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Prot. e data: vedi segnatura 

Circolare n. 343       

A TUTTI I DOCENTI 
 

SEDI 
 Istituto Comprensivo Perugia 13 

 
                                                                                                                                         
Oggetto: Scheda FIS di rilevazione ore effettuate da liquidare con Fondo dell’Istituzione Scolastica  

a.s. 2023/2024 

 

In allegato alla presente si invia la scheda in oggetto da riconsegnare all’indirizzo 

pgic854007@istruzione.it, all’attenzione del DSGA Dott.ssa Maria Domenica Radicioni e 

dell’assistente amministrativa Paola Righi entro e non oltre la data di lunedì 17 giugno 2024, 

ad eccezione di quelle attività che si protraggono oltre tale data e per le quali la scheda andrà 

riconsegnata entro venerdì 28/06/2024. 

 

Si fa presente che, oltre a tale scheda, per gli incarichi individuali dovrà essere riconsegnata 

anche la relazione sull’attività svolta, come previsto nella nomina. 

 

Per i componenti di gruppi di lavoro e/o commissioni, si ricorda, per i referenti che non lo 

avessero già fatto, che è necessario inviare all’indirizzo di posta elettronica della scuola i verbali 

dell’attività svolta. 

 

Si chiede inoltre ai coordinatori di plesso di riconsegnare entro la data del 17.06.2023 il 

prospetto delle ore eccedenti effettuate da tutti i docenti del plesso.  

 

Si precisa che in caso di mancato invio della scheda nei termini sopra indicati e/o di mancanza 

della relativa documentazione giustificativa non sarà possibile accedere alla liquidazione del FIS. 
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Si ringrazia per la collaborazione. 

 

In allegato: Scheda di rilevazione ore effettuate da liquidare con Fondo dell’Istituzione Scolastica a.s. 

2023/2024. 

 
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Dott.ssa Simona Tanci 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

                           ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs.39/1993 



ISTITUTO COMPRENSIVO PERUGIA 13– PERUGIA 
Sede legale: via Garigliano, 9 – 06134 Ponte Valleceppi (PG)  

 
Scheda di rilevazione ore effettuate da liquidare con Fondo dell’Istituzione Scolastica  

a.s. 2023/2024 
 

NOME E COGNOME: __________________________________ 
SEDE DI SERVIZIO: ____________________________________ 
 
1_AREA DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ORGANIZZAZIONE 
 

ATTIVITA’ ORE  NOTE 

Collaboratore del Dirigente Scolastico - Scuola Primaria e 
Scuola Secondaria di primo grado 

  

Coordinatore pedagogico Infanzia   

Coordinatore di Plesso – Scuola dell’Infanzia   

Coordinatore di Plesso - Scuola Primaria   

Referente di sede distaccata Primaria “L. Antolini”   

Coordinatore di Plesso - Scuola Secondaria di primo grado   

Coordinatore di classe Scuola Secondaria di primo grado   

Coordinatori di classe scuola Primaria   

 
2_AREA DI SUPPORTO ATTIVITA’ DIDATTICHE FUNZIONALI AL P.T.O.F 

 
Commissioni e Gruppi Lavoro del Collegio Docenti 
 

ATTIVITA’ ORE 

Bes  

Continuità/Orientamento/intercultura  

Valutazione  

Nucleo interno di valutazione  

Team digitale  

Commissione formazione classi terze primaria “Antolini”  

Commissione formazione classi prime scuola secondaria di primo grado  

Commissione orario scuola secondaria di primo grado  

Commissione Erasmus  

Gruppo di lavoro L2 scuola Primaria  

Team antibullismo  

Gruppo progettazione PNRR  

Altro (specificare) _______________________________________________  

 
3_Area di supporto alle attività del PTOF 
 

ATTIVITA’ ORE 

Certificazioni Lingua inglese Starters & Movers S. Primaria  

Certificazione Lingua Inglese K.E.T. (Key English Test) Secondaria I grado  

Certificazione Lingua spagnola DELE Secondaria I grado  

Altro (specificare) _______________________________________________  



4_Referenti coordinatori di progetto 
 

ATTIVITA’/PROGETTI ORE 

Referente Invalsi Secondaria I grado  

Referente Invalsi Primaria  

Referente Educazione civica  

Coordinatore Educazione civica Secondaria I grado  

Referente Bullismo  

Referente Musica  

Referente P. D. M.  

Referente Inclusione  

Referente Lingua inglese – scuola primaria  

Referente progetto curricolo verticale coding e robotica  

Responsabile sito web  

Animatore digitale  

Supporto bandi e progettazione Istituto  

Referente Biblioteche Scolastiche Innovative  

Coordinatore dipartimento umanistico-letterario  

Coordinatore dipartimento linguistico  

Coordinatore dipartimento scientifico  

Coordinatore dipartimento inclusione  

Tutor neo immessi in ruolo  

Tutor tirocinanti SFP  

Progetto scrittura creativa giornale online  

Attività recupero/potenziamento Secondaria I grado (preparazione esame)  

Open day infanzia  

Open day primaria  

Open day secondaria I grado  

Altro (specificare) _______________________________________________  

 
FUNZIONI STRUMENTALI 

 

INCARICO FUNZIONI STRUMENTALI Sì No 

BES   

VALUTAZIONE   

CONTINUITA’/ORIENTAMENTO/INTERCULTURA   

PTOF/FORMAZIONE   

 

AREA A RISCHIO, A FORTE PROCESSO IMMIGRATORIO ORE 

PROGETTO ALFABETTIZZAZIONE L2  

 
TOTALE ORE FONDO: ______________________ 
Ore eccedenti (per sostituzione colleghi): __________________________ 
 
Data                                                      Firma 


